
营口理工学院借款审批单

借款日期      年   月   日
	借款人
	
	借款人工号
	

	部门名称
	

	项目名称
	
	项目编号
	

	借款事由
	

	付款方式
	

	借款金额（小写）
	

	借款金额（大写）
	人民币：      拾    万    仟    佰    拾    元    角   分

	转账信息
	账户名称：

开户行：

账号：

备注信息：

	财务分管校领导：
	部门分管校领导：

	财务负责人：
	部门（项目）负责人：

	报账员：
	经办人：


填写说明：

1.《营口理工学院借款单》根据《营口理工学院财务管理办法》、《营口理工学院预算管理办法（试行）》、《营口理工学院经费支出审批管理办法》文件规定填写。

2.借款日期：填写借款单日期。

3.借款人、工号：填写借款人姓名及工号。

4.部门名称：填写借款部门名称。

5.项目名称及项目编号：填写借款使用的项目名称及编号。
6.借款事由：填写借款原因、用途等，例如：预存电费、预存油费等。

7.付款方式：填写转账或者打卡。支票或者电汇全部填写为转账；打卡是将借款金额打入借款个人账户。

8.借款金额（小写）：填写借款金额，金额前面加“¥”字样，例如:1234元填写为¥1234.—；1234.56元填写为¥1234.56。

9.借款金额（大写）：填写金额为借款金额（小写）对应的大写金额。如果有空位，请在空位上画ⓧ。例如：1234元填写为ⓧ万壹仟贰佰叁拾肆元零角零分，1234.56填写为ⓧ万壹仟贰佰叁拾肆元五角陆分。
10.转账信息：填写对方账户信息及需备注的信息。
11.附件：参加会议、培训类借款，须附会议、培训通知。

备注：1壹2贰3叁4肆5伍6陆7柒8捌9玖10拾
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