
营口理工学院教职员出差审批单

                          填表日期：  年  月  日

	出差人
	

	部门
	
	职务
	

	出差任务
	

	相关附件
	

	出差起止日期
	

	出差目的地、路线及乘坐交通工具
	

	其他需说明事项
	

	资金来源
	

	计划用款（元）
	

	分管校领导（签字）：
	部门负责人（签字）：


备注：1.出差人员省内出差三天以上或省外出差需由部门负责人、分管校领导审批。
2.出差人员省内出差三天以内由部门负责人审批。
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