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第一节 教工查询
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前端系统登录界面

教工登录系统后将看到自己的首页，顶部显示当前用户姓名，以及方便在领导角色和教工角色之间切换的链接。鼠标移动到“个人项目”“个人收入”“来款信息”“报销款信息”处将显示出下级菜单。下方默认显示当前登录的教师所负责的项目经费情况，并提供直接查询“我的工资”和“来款信息”的链接。单击每个项目行的往来、收支、科目汇总、额度链接可以查询该项目的借款还款情况、收入支出情况、科目汇总和额度信息。
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教工登录后首页
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教工登录后进入我的工资
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教工登录后进入来款信息

一、个人项目
1、个人往来款

点击菜单【个人项目】→【个人往来款】进入操作界面；主要查询当前登录教工在指定时间段的未还往来款和全部往来款信息。查询条件默认截止日期为当前系统时间，单击日期数据框将弹出如下日历控件，指定好日期后控件将自动关闭，日期栏填好选定的日期。
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2、个人项目余额
点击菜单【个人项目】→【个人项目余额】进入操作界面，系统默认显示当前登录人所负责的全部项目截止到当前登录年月的年初、往来、收支、结余金额数，每行最右边的列提供具体查询往来、收支、科目汇总、额度明细的链接。用户可以自己指定是否累计、是否按项目大类统计、余额为零是否显示、显示哪些项目（个人、公共或全部）等查询选项。
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3、项目明细账

点击菜单【个人项目】→【项目明细账】进入操作界面，系统默认起始年度和截止年度为当前年度，起始月份为 01，截止月份为当前月。选择部门和项目后单击查询按钮，通过[image: image8.png]STaaERm: 02 OF SETaaxss: @8



查询是否包含个人往来款，显示出相应项目在指定时间段的项目明细账。根据后台设置的设置参数的不同，会显示财务和预算两种不同的视图其中借款会标红显示。
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财务视图
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预算视图
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借款标红视图

点击该页面的【报表】可以以报表样式显示查询结果，支持打印和导出 Excel、PDF 和

Word。
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可以点击本页面左上角的页面跳转按钮选择首页、上一页、下一页、末页。也可以在中间文本框中输入页码，然后敲回车，直接跳转到该页面。还可以输入关键字，然后点击

[image: image13.jpg]| Find | Next



按钮进行查找，点击[image: image14.jpg]| Find | Next



进行查找下一个。最后点击[image: image15.png]


导出下拉列表进行选择导出格式（Excel、PDF、Word）。点击[image: image16.png]


进行刷新。
注：本系统所有查询功能的基本操作都与此类似，后文将不再赘述。

4、项目预算执行

点击菜单【个人项目】→【项目预算执行】进入操作界面，选定部门、项目后单击【查询】按钮，系统会显示出项目预算科目、额度、支出、结余和执行比例信息。
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5、账务项目负责人设置
点击菜单【个人项目】【账务项目负责人设置】进入操作界面，选定部门、项目后单击【检索】按钮，下方将显示出项目负责人列表，在负责人编号列输入负责人，然后单击【保存负责人】按钮可以保存设置。通过【增加行】可以为一个账务项目设置多个负责人。
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6、暂存款查询

点击菜单【个人项目】【暂存款查询】进入操作界面，指定起始日期、截止日期，金额条件和对方单位条件，单击【查询】按钮，系统将显示出符合条件的全部到款信息。
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二、个人工资

1、工资信息

点击菜单【个人工资】【工资信息】进入操作界面，系统默认显示当前年度 1 月到当前月的工资信息，每月显示一行。可打印或导出。
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2、工资格式二

点击菜单【个人工资】【工资格式二】进入操作界面，系统默认显示当前年度 1 月到当前月的工资信息，每月显示一行，显示格式与工资信息不同。
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3、工资格式三

点击菜单【个人工资】【工资格式三】进入操作界面，系统默认显示当前年度 1 月到当前月的工资信息，显示格式与前两者都不同。
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4、个人所得税

点击菜单【个人工资】【个人所得税】进入操作界面，系统默认显示当前年度每月的个人收入和税信息。
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5、其他收入明细

点击菜单【个人工资】【其他收入明细】进入操作界面，系统默认显示当前年度截至到当前月每月的其他收入信息。
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6、教工年度收入汇总

点击菜单【个人工资】【教工年度收入汇总】进入操作界面，系统默认显示当前登录人当前年度的工资信息和其他收入信息。
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三、来款信息

1、来款查询

点击菜单【来款信息】【来款查询】进入操作界面，指定查起止日期、银行名称、来款类型、用途、金额、来款单位等条件后单击【查询】按钮即可得到查询结果。
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第二节 领导查询

一、首页

领导登录后界面首页显示按照项目大类汇总的项目年初、往来、收支、结余信息以及明细超链接。鼠标移动到“部门财务信息”“教职工信息”“学生信息”处将显示出下级菜单。
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领导登录后首页
二、部门财务信息

1、部门收入支出汇总

点击菜单【部门财务信息】【部门收入支出汇总】进入操作界面，指定部门、年度、月份、是否累计等条件后单击【查询】按钮即可得到当前登录领导所辖部门各项目大类汇总的年初、往来、收支、结余数，以及继续查询明细信息的超链接，部门汇总采用按项目大类分级分组显示。
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2、部门收入支出明细

点击菜单【部门财务信息】【部门收入支出明细】进入操作界面，指定部门、年度、月份、是否累计、是否按项目大类统计等条件后单击【查询】按钮即可得到当前登录领导所辖部门各项目的年初、往来、收支、结余数。以及继续查询明细和额度的超链接，其中明细的显示根据系统参数设置不同会显示财务和预算两种不同的视图，同样借款会标红显示
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明细财务视图
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明细预算视图
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借款标红视图

3、项目超支统计表

点击菜单【部门财务信息】【项目超支统计表】进入操作界面，指定部门、项目类型、年度、月份、是否累计、是否按项目大类统计等条件后单击【查询】按钮即可得到超支项目列表。
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4、部门各项目大类收入支出汇总

系统支持分别查询部门各项目大类（预算类、科研类、专项类、基建类、收入类、基金类、代管类、其他类）的收入支出汇总数据
这里以部门科研类收入支出汇总为例，点击菜单【部门财务信息】【部门科研类收入支出汇总】进入操作界面，指定起止年月，是否按项目类型汇总条件后单击【查询】按钮即可得到当前登录领导所辖部门科研类项目的期初、往来、收支、结余数据。最后一列提供查询明细的超链接。
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5、部门明细账

点击菜单【部门财务信息】【部门明细账】进入操作界面，指定起止日期，单击【查询】按钮即可得到当前登录领导所辖部门的部门明细账。
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6、部门往来款

点击菜单【部门财务信息】【部门往来款】进入操作界面，选择部门、指定起止日期、指定数据筛选范围（未还往来款、全部往来款），单击【查询】按钮即可得到部门项目往来款明细。
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7、部门项目汇总查询

点击菜单【部门财务信息】【部门项目汇总查询】进入操作界面，选择部门、指定查询年度和起止月份，单击【查询】按钮即可得到部门各项目的收支明细，包括月初数、各月收支数和余额。
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三、学生信息

1、部门学生学杂费信息

点击菜单【学生信息】【部门学生学杂费信息】进入操作界面，指定起止年份然后单击【查询】按钮即可得到当前登录领导所辖部门各收费项目的应收、实收、退费、减免、欠费汇总数。单击结果集中每一行最后一列的“明细”超链接可以进一步查看该部门的学费明细信息。
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在明细查询页也可以指定部门、学生性质、收费项目等进行查询。
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2、欠费情况统计表

点击菜单【学生信息】【欠费情况统计表】进入操作界面，指定起止年份然后单击【查询】按钮即可得到当前登录领导所辖部门各收费项目的应收、实收、退费、减免、欠费汇总数。单击结果集中每一行最后一列的“明细”超链接可以进一步查看该部门的欠费明细信息。
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在明细查询页也可以指定起止年份、院系、专业、收费项目、班级等进行查询。
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3、收费情况统计表

点击菜单【学生信息】【收费情况统计表】进入操作界面，指定起止年份然后单击【查询】按钮即可得到当前登录领导所辖部门各收费项目的应收、实收、退费、减免、欠费汇总数。单击结果集中每一行最后一列的“明细”超链接可以进一步查看该部门的收费明细信息。
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在明细查询页也可以指定起止年份、院系、专业、收费项目、班级等进行查询。汇总方式可以选择按院系、专业、班级、个人进行汇总。

[image: image43.png]A FESH- B v [ 20209°2H24H El—

- 9 °
TWHBER o - aimz 2060 A <&

GREAT-CHN N
BNET  MIMSES BETES  PEES
P iSRG REsEa
i ) ;2017 v i (&) ;2021 v S
sexm (23 v mER: (HURE v R [fhTEy v
wEnE: [FREEE A= (23 v s [23Ew v
cem: [BE v BeEE: (23 v w2308 v
mE:
fere] o
RS BERR weH ferey HEEH een REEB
s 20175 33,600.00 000 000 33,60000) 0.00)
s 2018%E 33,581.00 21900 000 33,3700 43000
rsiEy 2019%F 11,235.00 560,00 000 8,004.00 3,791.00)
it 78,416.00 779.00 0.00 74,974.00 4,221.00|
2475 AR TR EA [ |36

3 e Y ST




4、学生信息检索

点击菜单【学生信息】【学生信息检索】进入操作界面，指定部门、班级可以查到具体的学生信息。
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第三节 学生查询
一、首页

学生登录系统后首页显示其收费情况、补助金发放情况、劳务发放情况、助研费发放情况等。
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二、项目、来款、报销等信息

如果项目负责人老师给学生授权的话，则学生也可以查询项目经费情况、来款信息，也有可以通过顶部菜单查询个人项目（个人往来款、个人项目余额、项目明细账、项目预算执行等）、来款信息（来款查询）。


